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1. BATAJIBHI TOJIOKEHHA

1.1. ane nonoxeHHs: po3poOIEHO BiIMOBIIHO IO YNHHOTO 3aKOHOJAABCTBA YKpAiHH Ta CTATyTy
IMPUBATHOI'O AKIIIOHEPHOI'O TOBAPUCTBA «3ABO/] «xAPTEM3BAPIOBAHH I».

1.2. BuzHayeHHs TEPMiHiB:
aKiionep(n) - akionep(n) TOBapUCTBA;
3araibHi 300pH - 3arajibHi 300pH aKI[IOHEPIB TOBAPUCTBA;
3aKoH - 3akoH Ykpaiau «IIpo akiioHepHi TOBapuCTBa»,
KOPIOpaTUBHUI cekpeTap — KOPIIOPAaTUBHUIN CEKpeTap TOBAPUCTBA;
HarJis10Ba paja - Harjs0Ba paja TOBapucCTBa;
IOJIOXKEHHS - TIOJIOKEHHS PO KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps;
MPaBIiHHA - BUKOHABYMI OPTaH TOBAPUCTBA,
CTaTyT - CTaTyT TOBApUCTBA;
toBapuctso - [IPUBATHE AKIIIOHEPHE TOBAPHUCTBO «3ABO/l «xAPTEM3BAPKOBAHH 1».

1.3. lane nosjoxeHHs BU3HAaYa€ MPaBOBUM cTaTyc, PYHKII] KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps, BAMOTH
JI0 MOTO KaHAUAATYPHU, OPSAAOK MPU3HAYCHHS 1 MPUTTMHEHHS MOTO MMOBHOBAXKEHb, MIMOPSIKOBAHICTS 1
MOPSZOK B3a€EMOJII1 3 OpraHaMu YIPaBIIIHHS Ta KOHTPOJIIO, 3 aKI[IOHEpaMHU Ta IHITUMU 0CO0aMU Ta HII1
MUTaHHS AIbHOCTI KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps..

1.4. TTonoxeHHs 3aTBEPIKYETHCS, 3MIHIOETHCS Ta IOTIOBHIOETHCS HATTISZIOBOKO PAJIOTo.

1.5. 3aronoBKU CTaTe#l 1 MyHKTIB, a TAKOX 3MICT HABEJIECHO B JAHOMY ITOJIOKCHH] BUKITFOYHO JIJIS
3pY4YHOCTI1 TOCUJIAHHS Ta HE BITUBAIOTh HA TIyMayeHHS.

1.6. S0 B mpo1ieci poOOTH KOPIOPATUBHOTO CEKPEeTapsi BAHUKHYTh MUTAHHS, HE BPETryJIbOBaH1
LIUM TIOJIOKEHHSIM, TO JI0 [IUX MUTaHb MAIOTh 3aCTOCOBYBATUCS HOPMH YHHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA YKpaiHU
1 CTaTyTy TOBAapHUCTBa, 1 L1 MUTAaHHS MOBUHHI BUPILIYBATUCA TAKUM YWHOM, 11100 MPUITHATI pIIIEHHS HE
3aBJaBajIM IIKOJW TOBAPUCTBY B IUIOMY 1 aKijioHepaMm 30kpeMa. Ilicisi BUABIICHHS TakuX MHUTaHb, 0
IIbOTO TOJIO’KEHHS MAatOTh OYTH BHECEHHI BIAMOBIIHI 3MIHU YU JOTIOBHCHHS.

2. IPABOBUI CTATYC KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

2.1. KopriopaTuBHUI CEKpeTap € MoCca0BO0 0CO00I0 TOBAPHUCTBA, KA BiMOBIIA€ 3a €PEKTUBHY
MMOTOYHY B3a€MO/IiF0 TOBAPUCTBA 3 aKIlIOHEPAMH, IHITMMH IHBECTOpaMH, KOOPIMHAILIIO /I TOBApPHCTBA
II0JI0 3aXMCTY IpaB Ta IHTEPECIB aKI[IOHEPIB, MiATpUMaHHSA e(EeKTUBHOI poOOTH HAIJIAIOBOI paau, a
TaKOX BUKOHYE 1HII (YHKIIIT, BU3HAYCHI 3aKOHOM Ta CTaTyTOM TOBapHCTRBA.

2.2. JlianpHICTh KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTapsi KOHTPOIIOETHCS Ta PErYIIOEThCS HATIISIOBOIO
palioro BIANOBIAHO 0 3aKOHOJABCTBA YKpaiHW, CTaTyTy TOBApUCTBA, MM IIOJIOKEHHSIM Ta IHITUMH
BHYTPIIIHIMH ITOJI0KEHHS TOBAPHUCTBA Ta JOTOBOPOM YKJIAJICHUM 3 KOPIIOPATUBHUM CEKPETAPEM.

2.3. OOpaHHs Ta MPUIIMHEHHS MOBHOBAXKEHb KOPIOPATUBHOTO CEKpeTapst 3AIHCHIOETHCS
HATJISIOBOO PaJIoIo.

2.4. 3 KOpPIOPAaTHBHUM CEKPETAPEM YKIIAJA€ThCS TPYAOBUU JOTOBIp (y BUIAAKY BBEICHHSI
BIJIOBIAHOT MTOCaIM B TOBAPUCTBI) a00 YKJIaIa€ThCS OIUIATHUN LIMBUILHO-TIPABOBUI AOTOBIp (B IHIIUX
BHII/IKaX).

2.5. J1oroBip 3 KOPIOPAaTUBHUM CEKpPEeTapeM NMOBHHEH MICTHTH:

1) mOBHOBa)KEHHS;

2) 3aBHaHHs, QYHKIIIT;

3) npaBa Ta 000B'SI3KH;

4) BIMOBITATBHICTB;

5) yMOBH Ta MOPSIIOK BUILIIATA BUHATOPOIH;

6) coliaibHi rapaHTii Ta MOPSIOK BIAIIKOAYBaHHS BUTPAT, HOB'A3aHUX 13 BAKOHAHHAM (DYHKIIH;

7) CTPOK MOBHOBAKEHb.

YMOBH I0TOBOPY 3aTBEPKYIOTHCS HATIISIIOBOIO PAIIOI0.

2.6. IToBHOBayKEHHSI IIOJI0 KOHTPOJIIO Ta PETYIIOBAHHS JiSITBHOCTI KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapst
HarJIA0Ba paja 3AIHCHIOE IIITXOM:

1) 3aTBep/KEHHS MOJIOKEHHS PO KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

2) 0OpaHHS KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps;



3) ykiajaHHs Bil IMEHI TOBapUCTBa 3 0C00010, 00paHOI0 HA IMOCATy KOPIIOPATHBHOTO CeKpeTaps,
TPYAOBOTO 200 IIUBLIHHO-IIPABOBOTO JOTOBOPY;

4) wHamanHs Oe3mocepeiHIX YCHHX Ta IUCBMOBUX PO3MOPS/UKEHb 100 BHKOHAHHS
KOPHOPaTHBHUM CEKpeTapeM HOTO 000B'SI3KIB;

5) 3aTBep/HKEHHS 3BITY KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps;

6) mnpuAHATTS pilIeHHS PO TNPUIMHEHHS T[MOBHOBAXCHb Ta pO3ipBaHHS JOTOBOPY 3
KOPIIOPAaTUBHUM CEKpETapeM.

2.7. KopmopaTuBHHIA cekpeTap y CBOill AISJIBHOCTI CIHIBIPALIOE 3 JAUPEKTOPOM, ajie HE €
(YHKITIOHATBHO MIAIOPSAIKOBAHUM Ta IMiA3BITHUM HOMY.

3. HOPAJAOK OGPAHHS, IPUITMHEHHS IOBHOBA’KEHb TA BUMOI'U 10
KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

3.1. KopnopaTtuBHHil cekpeTap 00MpaeThCcsl HariasA0BoI0 pajgoro. OqHa i Ta cama ocoda Moxe
MPHU3HAYATHCS Ha MO0Cay KOPIOPATHBHOTO CEKpeTapsi HEOTHOPA30BoO.

3.2. Oco0a, mo obHupaeThes Ha TIOCATy KOPITOPATUBHOTO CEKpeTapsi, MOBUHHA MaTH BIIIOBITHI
3HAaHHS y c(epl KOPIOPATUBHOTO YIPABIIHHS, YNPABIIHCbKI HABUUKHU Ta BMIHHS, KOMYHIKallllHI Ta
0COOMCTI SIKOCTI, 1110 JA03BOJISIOTH 3aliMaTH MOcay KOPIOPATUBHOIO CEKpeTaps, a TaKoK O€3/10raHHy
penyranito. KopnopaTuBHIM cekpeTapeM He MOke OYyTH 1HIIa ocaioBa 0coda TOBapHUCTBa.

3.3. Ilpomo3uiii moOa0 KaHAUAATYp Ha TMOCay KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps IMOMAIOTHCS 0
HarJIs110BO1 paid HE TMi3HIIIe, HDK 3a M'SITHAALSTH THIB IO JTHS 3aCiTaHHS HATJISIOBO1 pajHl, 10 TOPSIKY
JICHHOTO SIKOTO BKJTFOYEHO MUTAHHS PO 0OpaHHS KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi.

3.4. [IpaBo BHOCUTH MPOIO3HIIIi MO0 KaHAUAATYP HA TOCATy KOPIIOPATUBHOTO CEKpETaps Mae
KOXXHHUI aKIIOHEp TOBAapHCTBA HE3AJIEKHO B1Jl KUIBKOCTI HaJEKHUX HOMY aKiliid, a TaKOX rojoBa Ta
YJleHW HariasgaoBoi paau. KokHHMIl akiioHep, TojioBa Ta WIEHHM HArjsfoBOi pagu MaioTh MpPaBo
MIPOIMOHYBATH JIMIIE OJIHY KaHAUIATYpy Ha MOCaay KOPHOPATUBHOTO ceKpeTaps. AKIIIOHEp Mae MpaBo
BHUCYBAaTH BJIACHY KaHIUAATYPY.

3.5. Ilpomo3wminis moA0 KaHAMIATYpU Ha TOCaAy KOPHOPATUBHOTO CEKpeTaps MOJAETHCS Y
MUCbMOBOMY BHUTJISI/II Ta IOBUHHA MICTUTH TaKl BIIOMOCTI PO KaHIUaaTa:

1) mpizBuiie, iM'sl, o OaTHKOBI, JaTa HAPOPKEHHS, TPOMAJSIHCTBO Ta MICIE IPOKWBAHHSI
KaHJUAaTa;

2) ocBita Ta npodeciitHa MiAroToBKa,

3) mocBig poOOTH, B TOMY YHCII1 HA MOCA/Il KOPIIOPATUBHOTO CEKPETapsI;

4) HasSBHICTH Y BJIACHOCTI KaHAM/IaTa aKI[ii TOBAPUCTBA 13 3a3HAYEHHSAM KUIBKOCTI aKIIii;

5) HasIBHICTB YM BIICYTHICTb 3a00pOHU CYy/ly 3aiiMaTHUCs ICBHUMHU BHJIAMH JISTTbHOCTI;

6) HasIBHICTh UM BIICYTHICTh HETIOTAIIICHUX CYJAMMOCTEH;

7) nepednik ocid, sAKi € apUIIHOBAaHUMH 3 KaHIUAATOM;

8) mucepMoOBa 3rojja KaHAUuaTa U010 0OpaHHs HOro KOPHOpPaTUBHUM CEKpeTapeM TOBapHCTBA.

3.6. BincytHicTe y mpomnosuilii OyAb-sKUX 13 3a3HaUY€HUX B MYHKT1 3.5 IIbOTO MOJIOKEHHS
BiJoMOCTEeN MOKe OyTH MiJICTAaBOIO AJISl BIAXUIICHHS TaKOi IPOIMO3UIIiL.

3.7. HarnsnoBa pajia mpoBOAUTH MONEPETHIO CIIIBOSCIAY 3 KaHIUAaTaMu 11010 BUKOHAHHS HUMU
(GYHKIII KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsl.

3.8. PimenHs mpo oOpaHHS Ta TPHUIHHEHHS TOBHOBAXXEHb KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps
NPUUMAETHCS HArJIsI0BOI paJ0k0 MPOCTOIO OUIBIIICTIO TOJIOCIB.

3.9. KopropaTuBHuii cekpeTap BUKOHYE MOCaJ0BI OOOB'SI3KM 3 MOMEHTY IMIIMUCAHHS 3 HUM
TPYAOBOr0 a0 IMBUILHO-IIPABOBOTO JOroBopY (naii - JloroBip), SKIIO iHILE He 3a3HaYeHe B Jlorosopi,
0 MOMEHTY MPUIUHEHHS HOro MOBHOBaXkKeHb. Bin iMeHi ToBapucTtBa [loroBip 3 KOPIOpPATHBHUM
CeKpeTapeM MiMUCYye ToJI0Ba HArJIsAA0BO1 paau abo ocoba, yIOBHOBa)KE€HA Ha 11€ HATJISIOBOIO Pajioro.

3.10. CTpok MOBHOBa)KEHb KOPIIOPATUBHOTO CEKPETAPS] BCTAHOBIIOETHCS PIIEHHSIM HATJISI0BOT
paau Ta BU3Ha4YaeThes [JJoroBopom.

3.11 TloBHOBaXXE€HHSI KOPMOPATUBHOTO CEKpeTapsl € YAHHUMHU 3 AT HOTO MPU3HAYCHHS Ta
MPUIHHSIIOTHCS Y BUNIAAKaX, ependoadyeHux myHktamu 3.12, 3.13 maHOTO MOJI0KEeHHS.



3.12. 3a pimeHHsAM HarjsI0BOi pajy MOBHOBAXEHHS KOPIIOPATHBHOTO CEKPETapsi MOXKYTh OyTH
y Oyap-skuii 4ac Ta 3 OyIab-sIKMX MIICTaB MPHUIKHEHI a00 KOPHOPATUBHUI cekperap Moxe OyTH
TUMYACOBO BiJICTOPOHEHHH BiJl BAKOHAHHS CBOIX TOBHOBA)KEHb.

3.13 be3 pimeHHst HaryiAg0BO1 paaun abo pagu ITUPEKTOPIB MOBHOBAKEHHS KOPHOPATUBHOTO
ceKpeTapsi JOCTPOKOBO MPUITHHSIOTHCS:

1) 3a #ioro OaxaHHsM, 32 YMOBHU IIMCbMOBOTO TIOBIJOMJICHHS IIPO 1€ TOBAPUCTBA 32 JBA THXKHI;

2) y pa3l HEMOXJIMBOCTI BUKOHAHHA OOOB’A3KIB KOPIOPATHBHOTO CEKpeTaps 3a CTaHOM
3J10pPOB’s;

3) y pa3i HaOpaHHS 3aKOHHOI CHJIM BHPOKOM UM PIIICHHAM CYAY, SKAM HOTO 3aCyDKEHO 0
MOKapaHHs, 10 BUKJIIOYAE€ MOKIMBICTS BUKOHAHHS 000B’S13KIB KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi;

4) y pasi cMepTi, BU3BHAHHS HOTO HEIIE3JaTHUM, OOMEKEHO Mi€3JaTHUM, OC3BICHO BIICYTHIM,
MTOMEPIIUM.

3.15. ¥V pa3i npunuHeHHsa NOBHOBa)XEHb KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps 3a PIMICHHSIM HarJsoBOi
paay BIAMOBILAHUM JOTOBIP (KOHTPAKT) 3 II€0 0COOOI0 BBAKAETHCS ABTOMATHYHO TPUITHHEHUM.

4. KOMIIETEHLIA, ITPABA TA OBOB'SI3KU KOPIIOPATUBHOI'O
CEKPETAPS

4.1. Jlo KOMIeTeHII11 KOPIIOPaTUBHOTO CEKPETaps HAJIEKHUTh:

1) HamanHs iHopmarlii akiioHepaM Ta/abo 1HBECTOpaM, HIIUM 3aiHTEPECOBAaHUM 0co0am IMpo
JISUTHHICTh TOBAPUCTBA;

2) HaJlaHHS CTAaTYTy TOBapUCTBA Ta HOTO BHYTPIIIHIX MOJI0KEHb, Y TOMY YHCII1 3MIH 10 HUX, JJIS
03HaWOMJIEHHS 0co0aM, sIKi MarOTh Ha I1€ TIPaBo;

3) BukoHaHHS (DYHKITIH TOJIOBH JIYMIBHOT KOMICIT;

4) 3a0e3nedeHHs] MIATOTOBKH, CKIWKAHHS Ta TMPOBEICHHS 3arajlbHUX 300piB, BUKOHAHHS
(byHKITIH cekpeTaps 3arajbHUX 300PiB Ta CKJIAICHHS MPOTOKOJTY 3araibHUX 300PiB;

5) miaroToBka Ta MPOBEJCHHS 3acCigaHb HArAAO0BOI paad, BHKOHAHHS (YHKIH cekpeTaps
HarJIAI0BO1 paJy, CKJIaeHHs MPOTOKOJIB 3acilaHb HATJISIIOBOI pajiy;

6) y4acTh y IATOTOBII UM IMIATOTOBKA MPOEKTIB PO3’SICHEHB ISl aKI[IOHEpiB a00 1HBECTOPIB

7) maroToBka BHTATIB 3 MPOTOKOJIB 3acijaHb OpraHiB YIpPaBJIiHHSA TOBApUCTBA Ta iX
3aCBITUEHHS;

8) BUBYEHHS ICHYIOUMX IMPAKTHK KOPIIOPATHBHOIO ympaBiiHHsA. [logaHHS HarisgoBid paii
MPOMO3HUIIH 11100 BIIPOBAKEHHSI IPAKTUK KOPIIOPATUBHOTO YIIPABIIIHHSA B TOBApUCTBI;

9) 3xiliCHeHHsSI MOHITOPHHTY BIJIIOBITHOCTI CTATyTy TOBApUCTBA Ta HOTO BHYTPIIIHIX MTOJIOKEHb
BHMOTI'aM 3aKOHOJIaBCTBA YKpaiHu Ta iX B3aeMHO1 y3ro/pkeHocTl. [loganHs HarmsioBiil pajii pomo3uiin
II0JI0 YCYHEHHS BUSIBJICHUX HEJIOIKIB Ta HEBIAMOBITHOCTEH B CTATYT1 TOBAPUCTBA Ta HOTO BHYTPIIIHIX
TIOJIOXKEHb;

10) npuitHATTS yd4acTi y po3poOlli MPOEKTIB CTaTyTy, BHYTPIIHIX MOJOXKEHb Ta IHIIUX
BHYTPIIIHIX HOPMAaTUBHUX IOKYMEHTIB TOBAPUCTBA, a TAKOXK 3MiH Ta JJOIOBHEHB /10 HUX;

11) 3xiiicHEHHS MOHITOPUHTY 3a TOTPUMAHHSM OpraHaMH YIPaBIiHHS TOBApUCTBA BHYTPIIIHIX
KOPHOpaTHUBHUX MPOIENyp, NepeadauyeHuX 3aKOHOJAaBCTBOM YKpaiHH, CTATyTOM, HOTO BHYTPILIHIMU
MOJIOKEHHSIMHU, IHIIMMHU BHYTPIIIHIMHM JOKYMEHTaMH Ta PIICHHSMHU OPraHiB yIpaBJliHHS TOBapUCTBA.
[HdopMyBaHHS HATNAIOBOI paay MPO BHUSABJICHI HENOJIKU Ta MOpylleHHs. [logaHHs HarmsgoBid pami
MPOMO3UIIIH IOA0 YIOCKOHANIEHHS BHYTPIIIHIX KOPIIOPATUBHUX MPOIIETyp TOBAPUCTBA;

12) 3abe3neyeHHs 0OMiHy iHpOpMaL€I0 MK OpraHaMH yIpaBJIiHHS TOBAapUCTBA, a TAKOXK MK
TOBAapHCTBOM Ta akKI[lOHEpaMH, IHIIMMH, 3aIHTEPECOBAHUMH Yy AISNIBHOCTI TOBApUCTBA 0co0amMu Ta
1HBECTOpaMHU 3TiIHO 3 BCTAHOBIEHUMH TOBAPUCTBOM IPOLIETYypPaMH 11010 HalaHHS iHOpMaIlii;

13) cknageHHs CIUCKY 0Ci0, SKi BOJOIOTH 400 MOXKYTh OTPUMATH JOCTYII JO IHCANAEPCHKOT
iH(opMallii, po3'sCHEHHS TaKUM 0c00aM iX 000B'I3KIB 111010 HEPO3TOJIOMIEHHS Ta BIIMOBIIAIBHOCTI 3a
pO3roJioeHHs iHcalepchKo1 iH(opMartii;

14) cknagaHHs Ta NiITPUMaHHS B aKTyalbHOMY CTaH1 Nepesiky aduniifoBaHuX 0ci0 TOBapUCTBA;

15) xoopnauHaiis poOOTH OpraHiB YNpaBIiHHSA Ta BIANOBIAHUX CTPYKTYPHHUX MiAPO3ALTIB
TOBApPUCTBA II1]T YaC BUILIATH TOBAPUCTBOM JIOXO/IIB 32 BUMYIIICHUMH I[IHHIUMH MariepaMu, eMicii IIIHHUX



namnepiB, BUKyIy (B TOMY 4HCii, 00OB'SI3KOBOTO BUKYITYy) Ta IPOAAXy I[IHHUX MarepiB TOBapUCTBA,
IHIIUX oTepalii i3 iIHHUMU HarnepaMyu TOBApUCTBA Ta KOPIIOPATUBHUX MOMIN;

16) migrotoBka NPOEKTY PpIMICHHS HArJIAA0BOI paad MpO CKIMKAHHS 3arajibHUX 300piB
TOBAPHUCTBA Ta MPOEKTY iX NOPSAKY AEHHOTO;

17) 3abe3medyeHHs y MOPSIKY, Mepen0dayYeHOMY 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHHM, CTaTyTOM Ta
MOJIOKEHHSIM TIPO 3arajbHi 300pM TOBAapHUCTBA, MEPCOHAIBLHOTO TOBLIOMIICGHHS aKIIOHEPIB Ta
OTIPIJTIOZIHEHHS TTOBIIOMJICHHS TPO TPOBENEHHS 3arajbHUX 300piB TOBApUCTBA; MOBITOMIICHHS PO
MIPOBEJICHHS 3arajbHUX 300piB TOBAPHCTBA OCIO, SIKI HE € aKI[IOHepaMH, aje y4acTh SKUX B 3arajibHUX
300pax TOBApUCTBA € HEOOXITHOIO;

18) koopaMHAaIsl MIArOTOBKH TMPOEKTIB pillleHb, MaTepialliB Ta JOKYMEHTIB HIOJO0 MUTaHb
MOPSAIKY IEHHOTO 3araJibHUX 300piB TOBAPUCTBA;

19) 3abe3neyeHHs Mpoiecy 03HAHOMIICHHS akIfioHepiB (iX MpeICTaBHUKIB) Ta MOCAIOBUX 0CI0
TOBApUCTBA 3 MarepialaMd Ta JOKYMEHTaMH MIOJ0 NHUTAaHb TOPSAKY JEHHOTO 3arajlibHUX 300piB
TOBApUCTBA y TOPSAKY, IMependadeHoMy 3aKOHOJABCTBOM YKpAiHH, CTaTyTOM Ta TIOJIOKEHHSM IIPO
3arajibHi 300pH TOBapHUCTBA;

20) y3aranpHEHHS Ta BHECCHHS Ha PO3TJISA HArJSIOBIH paji MPOIMO3WINH aKI[iOHEPIB 00
MUTaHb MOPSIKY JEHHOTO 3arajibHuX 300piB TOBApHCTBA, IPOEKTIB PIllIEeHb Ta KaHIUAATIB O CKIIATy
OpraHiB YIpaBJIHHS;

21) po3poOneHHS Ta HaJaHHS HArJSAIOBIA pajai JUlsl 3aTBEPIDKCHHS 3pa3KiB OIOJIETEHIB IS
roJIOCYBaHHS Ha 3arajJbHHUX 300pax TOBApUCTBA, 3a0e3MEeUeHHs iX APYKY Ta Halle)KHE 30epiraHHs /10
MOYaTKy MPOBEJCHHS 3arajJbHUX 300piB TOBAPHUCTBA;

22) KOHTPOJIb 32 POOOTOIO pEeCTpaIiiHOT KOMICIi 3aralbHUX 300piB TOBApPHCTBA 3 METOIO
HEJIOMYIEHHS MOPYIIEHHS MpaB aKIIOHEPIB MiJ] Yac 3AIMCHEHHS PeeCcTparlii IS y4acTl y 3arajabHUX
300pax TOBapUCTBA;

23) HajgaHHSA KOHCYJBTAIlli oco0am, sKi MPUCYTHI Ha 3arajibHUX 300pax TOBapuUCTBa Ta
akirioHepaMm, sKi OepyTh ydacTh y 3arajlbHUX 300pax TOBApHICTBA, IOJO TMOPSIKY IPOBEICHHS
3arajbHUX 300piB TOBAPUCTBA;

24) 3abe3medyeHHs TMOBIMOMJICHHS aKI[IOHEPIB Ta IHIIUX 3alliKaBJIEHUX OCi0, y TMOpPSAIKY,
nependayeHoMy 3aKOHO/IaBCTBOM Y KpaiHH, CTATYTOM Ta MOJIOKEHHSM MO 3arajibHi 300pu TOBAPUCTBA,
PO MIJICYMKHU TOJIOCYBaHHS Ha 3arajlbHUX 300pax TOBAPHUCTBA;

25) 3abe3nedyeHHS OTPUMAHHS WICHAMHM HarJsaoBO1 paau iHdopmarii, HEoOXiaHOT mys
BUKOHAHHS HUMH CBOiX IMOCaJ0BUX O0OB'SI3KIB;

26) 3abe3neveHHs MiATOTOBKH Ta MPOBEACHHS Yy TMOPSAKY, MepeadadyeHOMYy 3aKOHOIaBCTBOM
VYkpainu, CTaTyTOM Ta MOJIOKEHHSM PO HArjsA0BY pajy, 3aciiaHb HArJsAA0BOI paju, B TOMY YHCI y
(hopmi 3209HOTO OTTUTYBAHHS,

27) 3a0e3leueHHs IMATOTOBKHM Ta PO3KPUTTS y BCTAHOBJICHOMY IIOPSIKY OCOOJMBOI Ta
perynspHoi iHdopmarii;

28) BeseHHs 00Ky cKapr Ta 3BEpHEHb aKI[IOHEPIB, HAMPaBIEHHS iX Ui PO3TIsAAy OpraHaMH
yIpaBJIiHHSI TOBAapPUCTBOM, a TaKOX MOCAZOBUMHU OCOOAMU TOBapUCTBA, 3a0€3MEUYEHHS iX HAJIEKHOTO
PO3rIIsiay, pearyBaHHs Ta BYACHOTO HAIpaBIIEHHS BiAMOBIICH;

29) HajaHHSA aKIlioHepaM TOBAapUCTBA PO3'SICHEHB IIOJI0 iX MpaB Ta 00OB'SA3KIB, IEepea0aYCHIX
YUHHUM 3aKOHOJJAaBCTBOM Y KpaiHu;

30) BXXMTTS 3aXOAIB AJIs MOTMEPEHKEHHs MOPYIIEHb MpaB aKLIOHEPIB Ta MPUHHATTSA ydyacTi y
PO3B'sI3aHHI CHOPIB, SKI BUHUKAIOTh y 3B'A3KY 3 MOPYLIEHHSM MpaB akIiOHEpIB TOBAapUCTBOM, HOTO
OpraHamu Ta ocajioBUMH 0cobamu;

31) BXKUTTS, B MeEXax CBO€l KOMIIETEHIlli, 3aXOJiB Ui TOMEepPeIKEHHS BHUHUKHEHHS
KOPIOPAaTUBHUX KOH(ITIKTIB;

32) HajaHHS B MeXax CBO€I KOMIIETeHLIi iH(opMallii Mpo JisTbHICTh TOBAPUCTBA 0COOaM, J10
000B'SI3KIB SIKUX BXOJUTH MIATPUMKA MO3UTUBHOTO IMII)KY TOBAPUCTBA;

33) NpUUHATTS y4acTi y po3B'si3aHHI IHIIMX MUTaHb, MOB'SI3aHUX 3 KOPHOPATUBHUM
YIIPaBIIIHHAM B TOBAPHUCTBI.

4.2. KoprniopaTuBHHIA cekpeTap Mae Mpaso:

1) OyTu mpUCYTHIM Ha 3aCiTaHHIX HATJISIIOBOI pajiu;



2) oTpUMyBaTH NOIITOBY KOPECHOHJEHINIO, SKa HAIXOAWTh Ha ajpecy TOBapuUCTBa Ta
CTOCYETHCS KOMIETEHI[IT KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps;

3) oTpuMyBaTH HEOOXiHY IOTIOMOTY BiJ] MOCAJIOBHX OCIO Ta IHIIMX NPAIiBHUKIB TOBAPHCTBA
NIpU BUKOHAHHI 000B'A3KIB KOPIOPATUBHOTO CEKPETaps;

4) oTpuMyBaTH BiJ OpraHiB yIpPaBIiHHS, CTPYKTYPHHX IMiIpO3JUTIB TOBAapHCTBA Ta HOTro
MOCagoBUX 0cCi0 HeoOXigHy A 3iiiCHEHHS KOPIOPAaTHMBHHUM CEKpeTapeM HOro MOBHOBa)XEHb
iHpOpMaLio Ta JOKYMEHTH MPOTAroM 3 JHIB 3 MOMEHTY HOJAaHHS IMHChMOBOI BUMOTH PO HAJaHHS
Takoi iHdopMmarii i JOKyMEHTIB;

5) 3BepTaTHCs 3 3asiBAMHU Ta KJIOTIOTAHHSMH JI0 HATJISA0BOT paiu Ta JUPEKTOpA.

4.3. KOPIIOpaTUBHHIA CEKpeTap 3000B'13aHUI:

1) misTm B iHTEpecax TOBapHCTBA, TOOPOCOBICHO, PO3yMHO Ta HE IEPEBHIIYBAaTH CBOiX
MTOBHOB&)XEHb, MPOSBISATH CyMJIIHHICTh Ta 00a4WIMBICTh IPU BUKOHAHHI CBOiX 00OOB'SI3KIB;

2) HEyXWJIbHO JOTPUMYBATHCS BHUMOI CTaTyTy, LbOTO IIOJIO)KEHHS, IHIIMX BHYTPIIIHIX
HOPMAaTUBHUX JJOKyMEHTIB TOBApUCTBA, PIllIEHb 3arajlbHUX 300piB TOBApUCTBA Ta HArJIs0BOT pajiy;

3) He posroJsomyBaTyd 1HGoOpMaIil0O 3 OOMEKEHHM JOCTYIIOM Ta TaeMHY 1H(OpMAIio
TOBApHCTBa, KA CTaja HOMY BIJJOMa B MPOIieci AISUIbHOCTI HA MOCaA1 KOPIOPATUBHOTO CEKpETaps;

4) 3a0e3neuyBaTy HaJEKHE BEACHHS JOKYMEHTOOOITY Ta 0()OpMJIEHHS MPOTOKOJIIB 3arajJbHUX
300piB TOBapuCTBAa Ta 3aciiaHb HarjasgoBoi pamu. IlianucyBaTHM MPOTOKONM 3arajbHUX 300piB
TOBapHCTBa Ta 3aCiaHb HATJISI0BOI pajiy;

5) y pa3i BUHUKHEHHS OOCTaBMH, III0 TEPEIIKOHKAIOTh BUKOHAHHIO MOCAJA0BHX OOOB'A3KIB
(BimmycTKa, THMYacoBa HETpaIe3/1aTHICTh TOIO), HETAWHO MOBIJOMIISITH TIPO II€ TOJIOBY HATJISAI0BO1
panu;

6) He IOIyCcKaTH OTPUMAaHHS TPONIOBUX KOIITIB, TIOJAPYHKIB, MOCIYT a00 OyIb-sKHX IHIIAX
nepeBar, JOTPUMYBATHCS] BUMOT 3aKOHO/IaBCTBA y cepi 3ano0iranHs Ta MpOTUAIl KOPYIILIi;

7) y pa3i NPUNIUHEHHS MOBHOBAXKEHB 3MIMCHUTH yCi MIATOTOBYI Mii, HEOOXIAHI JUIs mepenadi
cipas. [lepengaua crpaB KOPIIOPATUBHOTO CEKPETaps MOJSATAE y HajleKHOMY ohOPMIICHHI Ta HaJaHHI
BCiel JOKyMEHTarlii, MOBEpPHECHHI MalHa TOBApHCTBA, IO BHKOPHCTOBYBAIOCH KOPIOPATUBHUM
cekpeTapem, Ipo 1o 0GOPMIIIETHCS aKT TPUHUMaHHI-TIepeaayi.

5. OPTAHI3ALIAA POBOTU KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSA

5.1. KoprniopaTuBHHI CEKpeTap CaMOCTIHHO OPraHi30BY€E CBOIO POOOTY BIAMOBIIHO JI0 TUIAHIB Ta
MOTOYHUX 3aBJIaHb.

5.2. HarnsimoBa paga Mo)ke MPU3HAYUTH 0CO0Y, sKa Oy/e TUMYaCOBO BUKOHYBAaTH OOOB'S3KH
KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps y BHUIAJKY HOrO0 TUMYacOBOi BiACYTHOCTI (BIIpSJDKCHHsS, BIIITYCTKa,
TUMYacoBa HEMpaIe3aTHICTh TOIIO).

6. 3BBITHICTb TA BIAIIOBIJAJIBHICTDb KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

6.1. KopmopartuBHuii cekpeTap LIOKBapTaJIbHO 3BITYye IMepea HArJIAO0BOIO PAJOI0 IO
pe3yIbTaTH CBOET AISTBHOCTI.

6.2. HarnsmoBa paja mopivyHoO OIIHIOE MisUIBHICTh KOPIIOPATHUBHOTO CEKpeTapsi.

6.3. KputepisiMu OIIHKH JisNTBHOCTI KOPIOPATUBHOTO CEKPETapS €:

1) BIIOOBIIHICTh MPOMO3ULIN IIOJO BHECEHHS 3MIH O CTAaTyTy Ta BHYTPIUIHIX IMOJ0XEHb
TOBApPUCTBA, BHECEHUX KOPIOPATUBHUM CEKpeTapeM, BUMOIraM 3aKOHOJABCTBAa YKpaiHu Ta moTrpedam
TOBApHUCTBA;

2) HaylarokKeHHs e(peKTUBHOTO OOMiHY iH(OopMalLliero MiXK OpraHaMM YIpPaBIIiHHS, a TAKOXK MDK
TOBAPUCTBOM Ta aKIliOHEpaMH, IHIIMMH, 3alHTEPECOBAaHUMHM Yy JISUIBHOCTI TOBAapHCTBAa 0cOOaMH, Ta
IHBECTOPaMHU 3TiJJHO 3 BCTAHOBJICHUMH TOBAPUCTBOM IPOIIeIypaMu 100 HaJaHHs iH(pOpMaIlii;

3) BIACYTHICTb CKapr Ha JisNIbHICTh KOPIIOPATUBHOTO CEKpPeTapsl Bi aKI[iOHEPIB Ta MOCATOBUX
0ci0 TOBapuCTBa;

4) BIACYTHICTh BUSBJIEHUX MOPYIIEHb CTOCOBHO IUTaHb, WIO BXOJATh JO KOMIIETEHII]
KOPIIOPAaTUBHOT'O CEKpPETAPS;

5) pe3yabTaTUBHICTH 11010 MOTIEPEHKEHHS! BUHUKHEHHS KOH(]IIIKTIB IHTEpECiB B TOBAPUCTBI;



6) pe3yabTATHBHICTh PO3'ICHIOBAIBHOI POOOTH 3 TMOCAAOBHUMH OCO0aMH Ta akKI[iOHepamMu
TOBAPHUCTBA.

6.4. KopriopaTuBHuii cekpeTap Hece mependayeHy 3aKOHOAABCTBOM YKpainu Ta JloroBopom
BIJITOBIAAIBHICTE 3a:

1) HeBUKOHAHHS a00 HEHAJICKHE BUKOHAHHS TIOKJIaICHUX Ha HHOTO 000B'SI3KIB;

2) po3roJIoLIeHHS iHCcaiepchKoi, KOH(ineHIiiHOT iHdopMmarii, iHpopMalil 3 0OMeKESHUM
JOCTYIIOM Ta TaeMHOI iH(opMmaIii;

3) 3JIOBKUBAHHS CIY)KOOBUM IOJIOKCHHSIM;

4) BUKOpHCTAHHS MaifHa, MOJIOKEHHS Ta 3B'13KIB TOBAPKCTBA Y BJIACHHX IHTepecax, 3ilCHEHNX
3 KOPUCIIUBUX MOTHUBIB;

5) mopyIueHHs BMMOT 3aKOHOJABCTBA YKpaiHW, CTaTyTy Ta IHIIMX BHYTPIIIHIX TOJI0XEHb
TOBApUCTBA, B TOMY YHCII1 IEPEBUIIICHHS CBOIX TIOBHOBAYKEHbD.

6.5. KopnoparuBHuii cexperap Moxke OyTH NMPUTATHEHWH 10 AUCIUILTIHAPHOI, MaTepiaibHOI,
[UBUIBHOT, aIMIHICTPATUBHOI Ta KPUMIHATIBHOI BiJIMOBIIATFHOCTI 3T1IHO 3 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHHu.



